
 

Telefon  Bank Geschäftsführung  
E-M ail Konto-Nr. Eingetragen beim  Am tsgericht „Ort“, HRB-Num m er 
W ebsite BLZ Ust-IdNr. 

 

 

[Hier klicken und Absenderadresse eingeben] Juniorenfirma 
 

[Hier klicken und Absenderadresse eingeben] 

[Hier klicken und Em pfängeradresse eingeben]

Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom   Unser Zeichen, unsere Nachricht vom  Telefon, Nam e           Datum  

[Ihr Zeichen]  [Unser Zeichen] [Telefon/Sachbearb.]         2002-01-02 

Telefax 

Die Qualität unserer Produkte ist Ihr Vorteil im  Verkauf! 

Post. Verm erk 

Telefax

Sehr geehrte/r Herr/Frau ( ... ),  
 
vielen Dank für Ihre Anfage nach unseren ( ... ). 
 
Die von Ihnen gewünschte W are bieten wir Ihnen zu folgenden günstigen Konditionen an: 
 
( ... ) 
( ... )                -,- EUR 
 
Die Lieferung erfolgt ab einem  W arenwert von ( ... ) EUR frei Haus zzgl. 16% M ehrwertsteuer. Bei
Zahlung innerhalb von ( ... ) Tagen gewähren wir Ihnen 3%  Skonto. 
 
Für weitere Fragen und zur Auftragsannahm e setzen Sie sich bitte m it Herrn/Frau ( ... ) unter der
Telefonnum m er ( ... ) in Verbindung. 
 
W ir freuen uns auf Ihren Auftrag.  
 
M it freundlichen Grüßen, 
 
Firm a/Abteilung 
 
 
Nam e 
 
 
 
 
 
 


